Närvarokortsinstruktioner

Aktivitetskorten är grundstenen för klubbens ekonomi. 
De måste vara korrekt ifyllda så att kommun och RF blir nöjda, men se till att ALLA samlingar kommer med inkl. A-lagsmatcher, lagträffar etc.

Om detta följs underlättar det även mycket när sammanställningen av korten görs.

1. Spelare får endast räknas som deltagare i ett arrangemang per dag.
2. Inga ledare ska inräknas i deltagarantalet om de är över 20 år

3. Sammanställningen till kommun och RF görs efter de aktivitetskort (närvarokort) som ni lämnar till mig, dessa ska arkiveras i fyra år på kansliet (Vi hade kommunal granskning för 2 års sedan, då togs alla kort in)

4. Aktivitetskortet: det ska vara minst 3 deltagare per aktivitet.
5. Aktivitetskorten ska ha spelarnas namn, födelsedata, vara numrerade 1, 2 etc., ha lagets namn samt vara underskrivna.
6. Aktiviteten ska ha datum, tid och innehåll.
7. På aktivitetskorten ska det vara nedräknat antalet deltagare.
Både nedåt och åt sidan där det ska fyllas i vilken åldersgrupp/flickor el pojkar laget tillhör.
8. Dela ej upp korten efter träningar, matcher etc. utan de ska följa datumordningen. (kronologisk följd)
9. Har ni upp till 35 spelare räcker det med ett kort, över 35 dela upp på två kort.
Grupp 1 ska ha underskrivet av en ledare.
Grupp 2 ska ha underskrivet av en annan ledare.  
Med vänliga hälsningar
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